Nota Fiscal de Servigos eletrénica
NFS-e Manual do Usuario - Instituicoes Financeiras

Introdugao

Este manual tem como objetivo apresentar a Declaragdo Eletrénica de Servigos de Instituicdes
Financeiras (DES-IF). A DES-IF € um documento fiscal de existéncia exclusivamente digital,
objetiva registrar a apuragdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN) e as
operagdes das Instituicbes Financeiras e equiparadas, autorizadas a funcionar pelo Banco
Central (BACEN) e obrigadas a utilizar o Plano de Contas das Instituicbes do Sistema
Financeiro Nacional (COSIF).

Procedimentos para o ISSQN Préprio

1) Importagao dos Arquivos: DES-IF > Importagao

O primeiro passo para a Declaragdo Eletronica de Servigos das Instituigdes Financeiras é a
importacdo dos arquivos da instituicdo, que deve estar disposta conforme o modelo
disponibilizado.

A declaragdo € composta por dois arquivos: o Arquivo de Contas e o Arquivo de Receitas. O
arquivo de contas se refere a descricdo do Plano de Contas da Instituigdo Financeira. O arquivo
de Receitas se refere as declaracbes de valores de servigos prestados na competéncia,
divididos por receitas.

O Plano de contas deve ser importado na opcédo “Arquivo de Contas” e as declaracdes de
servigos prestados na competéncia através na opgao “Arquivo de Receitas”, conforme a imagem

abaixo:

Arquivos para Importagao

Arquivo de Contas: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivo de Receitas: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Processar

Apos selecionados os arquivos correspondentes, esses devem ser processados. Uma vez que o

processamento for concluido com sucesso, um protocolo sera gerado e exibido na tela.



Processamento efetuado com sucesso! Protocolo: 87ece0ae5915db8c512beafeabafc2dabedb29de

Arquivos para Importacao

Arquivo de Contas: | |_selecionararquivo... | 0144DESIF_DADOS_COMUNS_05-2014.txt

|_Selecionararquive... | 0144DESIF_MENSAL 05-2014.txt

Processar

Arquivo de Receitas:

2) Consulta das Importagoes: DES-IF > Consulta Importagao

Uma vez importados os arquivos, o resultado das importacdes realizadas pode ser observado na
consulta de Importagdes.

Ao acessar a consulta sera exibida uma lista com todas as importagdes realizadas.

Competéncia Inicial: | Més/Ano Competéncia Final: | Més/Ano

Consultar

Resultado Pesquisa

Competéncia Inicial Competéncia Final Data/Hora Agio

05/2014 05/2014 05/05/2016 11:18:07

As importagdes poderao também ser filtradas por competéncias para melhor visualizagao.

Competéncia Inicial: Més/Ano Competéncia Final: Més/Ano

Para visualizar detalhes da importacdo, basta clicar no botao “Imprimir”, disponivel ao lado de
cada importagdo, e um relatdrio sera gerado com detalhes dos valores importados para cada
uma das contas declaradas, conforme a imagem a seguir.

| Inscrigio Municipal:

‘ CPF i/ CNPJ: Competencia Inicial: Competencia Final: Shuagio: Encerramento: ‘
=N [ = e 0512014 0512014 Em aberto 05/05/2016 |
Razéo Soclal: |
L |
[Enﬂm: Numero: ‘

1500 |

[Cnmplnmenm: Balrro: Cidade: Estado: 1
[ L ]
[Endereco IP: - | Data da impressao: 06/05/2016 15:47:17 |
[ RECEITAS ]
Codigo Cosif | Descrigdo da Conta Allg.(%) Ins. Fiscal(R§) | Total Cred.(RS) | Total Debto.(RS) |Recelta (RS) Ded. Receita(R$) | Base(RS)
71790003 W e s |5.00% RS0,00 R$200,00 RS0,00 R$200,00 RS0,00 RS200,00
71790002 " 5,.00% R0,00 R$3.624,80 RS0,00 R$3.624,80 RS0,00 R§3.624,80
71780002 e - 5,00% RS0,00 R§7440 RS0.00 R$74,40 RS0.00 R§74.40
71788003 = ~ RO S . 08| 5.00% RS0,00 R$398 88 RS0.00 R$398,88 RS0 00 RS398,88
71769003 s . e P |5.00% RS0,00 R$1500 RS0,00 R815.00 R$0,00 R$15.00
71799003 . o <k PR A 5.00% RS0,00 RS56.70 R$0.00 R856.70 R$0.00 RS56.70
71799003 - - W 5,00% RS0,00 R$87,25 RS0,00 RS87,25 R$0.00 RSB7 25
71799003 - S SRR . | 5,00% RS0,00 R$456,70 RS0,00 R$456,70 RS0.00 RE456,70

3) Geracgao de Guias: Guias > DES-IF > Geragao

Para gerar a guia para pagamento da competéncia basta clicar no botado “Emitir Guia” na rotina
de geracao de guias para DESIF.



Contas Importadas

Competéncia Inicial Competéncia Final Total Servigos Total ISS Acdo

2014/05 2014/05 R$ 378.992,66 R$ 18.373,91

R
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Ao clicar em “Emitir Guia” uma mensagem de confirmagéo do encerramento da sua competéncia

sera exibida.

Emitir Guia

Total de Servigos: R$ 378.992,66
Total de ISS: R$ 18.373,91

Data de Pagamento: 05/05/2016

Cancelar

Ao confirmar a emissao da guia, essa ficara disponivel para visualizag&o.

Emitir Guia

Guia emitida com sucesso.

 Abrir guia de pagamento

Fechar

4) Consulta de Guias: Guias > DES-IF > Consulta
Apos emitidas, as guias poderao ser consultadas através da consulta de Guias da DES-IF.

Nesta consulta é possivel verificar a situacdo das Guias, que podem estar em aberto ou pagas,

conforme a imagem a seguir.



Guias

Competéncia Data Vencimento Valor Corrigido Valor Histérico Situagio
201475 05/05/2016 R$28.407,21 R$18.373,91
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5) Consulta de Protocolo: Consultas > Protocolo

Os protocolos gerados pelos arquivos importados da DES-IF poderdo ser consultados na
Consulta de Protocolo. O “Tipo” de protocolo indicara se o arquivo foi importado com sucesso ou
se possui algum erro. As datas e horarios das importagdes realizadas também poderao ser

visualizadas nessa rotina, conforme a imagem a seguir:

Parametros
Data Inicial: Data Final:

Ordenagao: Crescente v Numero do Protocolo:

Consultar

Resultado Pesquisa

Protocolo Data Tipo Sistema Acdes
5254 08/01/2016 08:01:02 Emo contribuinte/desif/processarimportacac & X
583 06/11/2015 10:11:50 Emo contribuinte/desifiprocessar-importacac A X
584 06/11/2015 10:11:59 Emo contribuinte/desif/processar-importacac & =
574 05/11/2015 16:11:13 Ermro contribuinte/desifiprocessar-importacac a o
301 26/10/2015 13:10:20 Ermro contribuinte/desifiprocessar-importacac a M
587 06/11/2015 10:11:21 Ermro contribuinte/desifiprocessar-importacac A X

Procedimentos para ISSQN Retido

Os procedimentos para a apuragdo do ISSQN Retido se dividem em duas partes: Manual e
Automatica.

Procedimentos para o recebimento automatico:

1) DMS->Notas Recebidas



Para a listagem correta das notas, observe o filtro Situagao. Navegue entre as opgdes do filtro

para verificar as notas que foram Aceitas, Rejeitadas ou que ainda estdo pendentes.

Para aceitar uma nota, clique no botao ‘

Confirmar Escrituracao

Tipo de Liberacdo:
- Selecione -

Aprovar e adicionar &2 uma DMS aberta.
Aprovar e criar uma nova DMS.

Cancelar Confirmar

Escolha o tipo de liberagéo e clique em confirmar aceitar a nota. Fique atento a competéncia

da nota que esta sendo aceita, pois ela sera inserida em uma DMS da mesma

competéncia.

Para rejeitar uma nota clique em ﬁ .



Informe o e-mail do prestador para que o mesmo seja notificado sobre o motivo da rejei¢ao.

2) Encerramento da DMS

Para que seja possivel emitir uma guia de uma DMS, antes é preciso que a DMS esteja

fechada.

Acesse o menu DMS->Servigos Tomados. Escolha a competéncia para listar as DMSs e clique

em Digitar.

Inicio -~ DMS (Servigos Tomados) - Competéncia

Escolha a competéncia

Més: Janeiro j Ano: 2018 j ﬁ

As notas aceitas sao lancadas em DMSs de mesma competéncia. Dentro de uma DMS pode

uma ou mais notas.

Janeiro / 2018

Novo DMS

DMS Data Criagao Més/Ano Competéncia Valor Imposto Status Acao
210 08/02/2018 Janeiro/2018 R$ 100,67 ) ® @ n

Clicando em Novo DMS € possivel criar mais uma DMS para a mesma competéncia.

Observe a coluna Status para verificar a situagdo atual da DMS.

Na coluna Agao ¢é possivel:

1. Visualizar as notas que estdo dentro da DMS;
Editar as notas que estdo dentro da DMS;

Excluir a DMS;

Rl

Fechar a DMS.

Cliquem em para fechar a DMS e seu status sera alterado para Fechado.



3) Geracao/Remissao da Guia

Apos o fechamento da DMS é possivel emitir a guia.

Acesse o0 menu Guia->DMS->Geragao (Servicos Tomados) para gerar a guia. Selecione a
competéncia para listar as DMSs fechadas.

Lista de DMS com situagao pendente (Débitos nao gerados)

Escolha a competéncia
Més: Janeira j Ano: 2018 j
DMS Data Criacao Més/Ano Competéncia Quantidade de Notas Valor (R$) Acao
210 08/02/2018 Janeiro/2018

1

Cliqgue em Gerar Guia.

Para reemitir uma guia ja gerada, acesse o menu Guia->DMS->Consulta. Escolha a
competéncia para listar as guias geradas.

Escolha a competéncia

Més: Dezembro j Ano: 2017 j

Guias

Codigo Competéncia Data Vencimento Valor Original Valor Débito

Valor Corrigido Valor Pago Situagao Acao
1101943 12/2017 31/01/2018 R$ 19.910.45 R$ 19.910.45 RS 19.910.45 R$ 0,00 Em aberto
1101897  12/2017 20/01/2018 RS 4.829,53 RS 4.829,53 RS 4.829,53 RS 0.00
<< Primeiro < Anterior 1 Praxime » Ultimo ==

Cliqgue em Reemiitir, escolha a data de pagamento da guia e clique em Reemitir.



Procedimentos para o recebimento manual:

Acesse o menu DMS->Servigos Tomados. Escolha a competéncia para listar as DMSs e clique

em Digitar.

Inicio - DMS (Servigos Tomados)

Escolha a competéncia

Més: Janeiro

Competéncia

j Ano:

)

As notas aceitas sdo langcadas em DMSs de mesma competéncia. Dentro de uma DMS pode

uma ou mais notas. Clicando em Novo DMS ¢ possivel criar mais uma DMS para a mesma

competéncia.

Janeiro / 2018

Novo DMS

DMs Data Criacao
210 08/02/2018

Més/Ano Competéncia

Janeiro/2018

Valor Imposto

R$ 100,67

Para langar mais notas dentro de uma DMS com status Aberto, na coluna Agéo clique em

Editar.

Dados da Nota

Natureza da Operagéo:
Tipo de Decumento:
Data:

Nimero:

Dados do Prestador

CPF / CNPJ:

Dados do Servigo

Data:

Valor do Servigo:
Desconto Condicional:
Aliquota:

Valor Imposto:

Descricéo do Servigo:

- Selecione - j

Rps j

R$
R$
%

RS

Situagdo do Documento: Normal

Série:

Razéo Social:

Imposto Retido:
Deducao:

Desconto Incondicional:
Base de Calculo:

Valor Liquido:

R$
R$
R$
R$



Preencha o formulario e clique em Langar Documento.

U, o Laou s wauun. o

Valor Imposto:  R$ Valor Liquido:  R$

Descrigdo do Servigo:

Caracteres: 0 / 2000

Cédigo da Obra: ART:

QOutras Informagdes:

Caracteres: 0 / 2000

Langar Documento

MNotas Lancadas

Valor Valor
Tipo Nota Série Data Razao Social Liquido Alig. Imposto Situacao Agao
Nota Fiscal de Prest de 385 1 30/01/2018 Sivonei Souza dos Santos - 784.289.006-91- R$4.93278 2%  R$ 100,67 © n
Servigo Me

Em Notas Lancadas é possivel verificar todas as notas que estdo dentro da DMS. Na coluna

Acao clique em Editar Nota para alterar os dados de uma nota. Clique em Excluir Nota para
deletar uma nota de uma DMS.

Com a DMS fechada, siga o passo 3 para gerar a guia.



